Superintendencia de
Pensiones

INSCRIPCION

La inscripcion para el proceso de acreditacién de conocimientos que se llevard a cabo el
27/06/2025, se efectuara Unicamente a través del sitio web de esta Superintendencia a través
de la opcién “Tramites disponibles con Clave Unica” entre el 20/05/2025 y el 03/06/2025 (en
ese periodo estard habilitada la opcidn), no procederan las inscripciones fuera de dicho plazo, y
no se recibirdn inscripciones por otro medio, que no se consideraran validas.

Para esta inscripcidon debe informar los datos ahi requeridos y agregar en formato pdf, los
siguientes documentos que le solicitara la plataforma:

- Certificado de Nacimiento.
- Cédula de Identidad Vigente por ambos lados.

Debe verificar antes de ingresar los documentos pdf solicitados, que sean los correctos, pues una
vez realizada la inscripcidon no se puede modificar y no se puede realizar una nueva inscripcion
en el proceso en curso.

La ruta para realizar la inscripcidn a través del sitio de Web de esta Superintendencia, es la
siguiente:

1) Ingresar al sitio web de la Superintendencia de Pensiones (www.spensiones.cl)
2) Seleccionar "Ir al Portal de atencion"
g\’ T Quiénes Somos  Atencion Ciudadana  Fiscalizacion y Regulacion  Estadisticas e Informes  Educacion Previsional y Presentaciones Q

Atencion Ciudadana

Todos los tramites y servicios de la Superintendencia de Pensiones en un
mismo lugar.

Ir al Portal de atencién
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http://www.spensiones.cl/

3) Seleccionar: “Acceso a Mi Portal SP”

Quiénes Somos G WRaTLERELEIM  Educacion Previsional y Presentaciones  Fiscalizacion y Regulacion  Estadisticas e Informes Q A

Tramitesy servicios ~ Canalesdeatendon  Oficinas regionales  Preguntas frecuentes

é Acceso a Mi Portal SP

mites agiles y procesos sin demaras
sultas resguardadas y respuestas
idas

Infarmacidn bajo clave (nica

~
MiPereal 5P |

Atencion Ciudadana

El portal de tramites y servicios de la Superintendencia de Pensiones

Busque el trdmite o servicio que necesite realizar

4) En el portal de Clave Unica:

— Se debe completar con la informacion:

Goblerno de

Chile
Rut: XX.XXX.XXX-X

© Clavelnica Clave Unica: (Confidencial e Intransferible)
Presionar el botén "Continuar"
Tramites SP Observacién: Al no disponer de la Clave

Requiere autenticacion Unica, se debe solicitar directamente en el

Servicio de Registro Civil e Identificacién

10 tisnes Clavelinics? Ayuda al 610 360 33 03

5) En Sitio web informativo, se debe Seleccionar segun si usted alguna vez se inscribio para
un proceso (en forma manual remitiendo su documentacion a esta Superintendencia y
participé de algun proceso de acreditacién de conocimientos), o es primera que se
inscribe para un proceso.

Observacion: El sitio informativo, mostrara si usted alguna vez se inscribié para algun
proceso de Acreditacion de Conocimientos de Asesoria Previsional, debiendo seleccionar
“Ir al Tramite”, segun corresponda.
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Persona No Registrada en el
Registro de Asesores Previsionales

&> mi portal sP

N sienvenidoa):

Mis tramites personales

Certificado de Situacién
Previsional

Y
([ Restizar triemien v sascargar )

Inscripcidn para habilitar el uso
de tramites de Asesoria
Prewvisional

(Y Inicio I Resumen de mis datos
&5 Mis damos RUT AFP

Persona Registrada en el
Registro de Asesores Previsionales

o i
&~ Miportal SP

sienveniao |

| Resumen de mis datos
arr

Mis tramites personales

Certificado de Situacién Previsional

Mis tramites como Asesor Previsional

a5 registradas en el Registro de Asesores

e b cramine ) C l
‘ Los datos personales fueron censurados

a. Primera vez que se inscribe para un proceso
Se debe crear Cuenta Usuario en funcionalidad “Inscripcidn para habilitar el uso

de tramites de Asesoria Previsiona

Para crear Cuenta Usuario:

III

y luego inscribirse en la funcionalidad:

=  Debe seleccionar “Inscripcion para habilitar el uso de tramites de Asesoria

Previsional”.

Inscripcion para habilitar el uso
de trlémites de Asesoria
Previsional

“ Ir al tramite

= Se le desplegarda un formulario que deberd completar con sus datos, de
acuerdo a los mensajes establecidos en cada celda.
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Formulario de Inscripecidén para habilitar el uso de Tramites de Asesoria
Previsional

Habilitar &l uso de Tramites de Asesoria Previsional

56 al Aphicativo de As

Celular

= Al finalizar, debe presionar la opcién Ingresar. Al realizar esta accion se
validaran todos los datos ingresados en el formulario.

Ingresar

Si existe un error o falta alguna informacidn, se remarcara con color rojo la
celda con error o dato faltante, que debe corregir, debiendo al finalizar
presionar nuevamente la opcion Ingresar.

Si al presionar la opcidn Ingresar no hay errores, se desplegara el siguiente
mensaje con nombre y RUT de la persona ingresd sus datos por primera vez,
y adicionalmente se notifica a su correo electrénico el ingreso exitoso.
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Tramites en la Superintendencia de Pensiones - Personas
registradas en Sistema de Asesores Previsionales

Jsted, se encuentra habilitado para acceder el aplicativo de Asesores Previsionales, en el cual podré
alizar servicios y/o trdmites. Dede ngresar hac endo Cliick en ¢ Siguiente vincuio
Aplicacion web para personas registradas en el Registro de Asesores Previsionales
Personalizados

€ Vover

Para Inscribirse al proceso de rendir la prueba de Acreditacion de Conocimientos:

Finalizado la etapa anterior, usted recién se encuentra habilitado para
ingresar a la aplicacion web para Asesores Previsionales (personalizados),
debiendo seleccionar la opcion remarcada que dice:

“Aplicacion web para personas registradas en el Registro de Asesores
Previsionales Personalizados”.

Tramites en la Superintendencia de Pensiones - Personas
registradas en Sistema de Asesores Previsionales

realizar se

icacion para personas regl as en el stro de Asesores sionales
Personalizados
Voiver

Realizado lo anterior, se desplegara la aplicacién y por defecto se muestran
los datos personales registrados (Funcionalidad de actualizacion de datos).

Ahora se debe presionar la opcién Formularios en el signo ¥, que se
encuentra en el extremo superior derecho:

Ver Pizarra Notificaciones

Realizado lo anterior, se desplegara una lista de opciones, en la que debe
elegir “Inscripcidn para revalidacidn o acreditacién de Conocimientos”.

Formularios

Superintendencia de Pensiones



Ver Pizarra Notificaciones

Formularios (-]

» Mantencion de Datos Personales

» Finalizacidn Proceso Acreditacion de Asesor
Previsional

> Certificados de Montos Intermediados

> Ingreso de Renovacion de Garantia

» Inscripcion para Revalidacion o Acreditacion
de Conocimientos

= Realizado lo anterior, se desplegard el “Formulario de Inscripcion para

Revalidacion o Acreditacion

Conocimientos

Periodo: 202506, en que deberd completar los datos ahi solicitados, y ademas
adjuntar por separado los documentos en pdf (Certificado de Nacimiento y

Cédula de Identidad Vigente).

 Mi portal SP

Sistema de Asesores Previsionales

Formulario de Inscripcion para Revalidacion o Acreditacion de
Conecimientos

Datos de la Solicitud de Inscripcién

h S Rerdiode de proebs

,

Cogr arnven

e

Tramites en la Superintendencia de Pensiones - Personas registradas en

Importante:

Debe verificar antes de ingresar los documentos pdf solicitados, que sean
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los correctos y actualizados, pues una vez realizada la inscripcidon no se
puede modificar y no se puede realizar una nueva inscripcion en el proceso
en curso.

= Alfinalizar el ingreso debe presionar la opcion “Ingresar”.

) vees

Si toda la informacidn ingresada es correcta, se desplegard una ventana
emergente de aviso Ingreso exitoso y en forma paralela se notifica al correo
electrdnico registrado.

AVISO

= Ingreso exitoso

= Imprima o guarde un Print de Pantalla cuando haya terminado el ingreso de sus
operaciones, con la fecha.

Cordialmente
Superintendencia de Pensiones

Cerrar aviso

b. Alguna vez se inscribio para un proceso

=  Debe seleccionar “Aplicacién web para personas registradas en el Registro
de Asesores Previsionales Personalizados”.

Mis tramites como Asesor Previsional

Aplicacion web para personas registradas en el Registro
de Asesores Previsionales Personalizados

' Ir al trémite

= Realizado lo anterior, se desplegara la aplicacién y por defecto se muestran
los datos personales registrados (Funcionalidad de actualizacion de datos).

»  Ahora se debe presionar la opcidn Formularios en el sigo ¥+, que se encuentra
en el extremo superior derecho:
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Ver Pizarra Notificaciones

= Realizado lo anterior, se desplegard una lista de opciones, en la que debe
elegir “Inscripcion para revalidacién o acreditacion de Conocimientos”.

Ver Pizarra Notificaciones

Formularios @

> Mantencion de Datos Personales

> Inscripcion para Revalidacion o Acreditacion
de Conocimientos

> Finalizacion Proceso Acreditacion de Asesor
Previsional

> Certificados de Montos Intermediados

> Ingreso de Renovacion de Garantia

= Realizado lo anterior, se desplegard el “Formulario de Inscripcion para
Revalidacion o Acreditacion de Conocimientos
Periodo: 202506, en que debera completar los datos ahi solicitados, y ademas
adjuntar por separado los documentos en formato pdf (Certificado de
Nacimiento y Cédula de Identidad Vigente por ambos lados).

 Mi portal SP 0O s

Tramites en la Superintendencia de Pensiones - Personas registradas en
Sistema de Asesores Previsionales

Formulario de Inscripcion para Revalidacion o Acreditacion de Ver Pizarra Notificaciones
Conacimientos
Formutarios
. 2o Danas Dersars et
Datos de la Solicitud de Inscripcion
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Importante:

Debe verificar antes de ingresar los documentos pdf solicitados, que sean
los correctos y actualizados, pues una vez realizada la inscripcion no se
puede modificar y no se puede realizar una nueva inscripcion en el proceso
en curso.

= Alfinalizar el ingreso debe presionar la opciéon Ingresar.

| e

Si toda la informacidn ingresada es correcta, se desplegara una ventana
emergente de aviso Ingreso exitoso y en forma paralela se notifica al correo
electrénico registrado.

» Ingreso exitoso
+» Imprima o guarde un Print de Pantalla cuando haya terminado el ingreso de sus
operaciones, con la fecha.
Cordialmente
Superintendencia de Pensiones
| Cerrar aviso |

SE SUGIERE REALIZAR SU INSCRIPCION EN EL HORARIO 01:00 AM A LAS 23:00 PM
HRS., PARA EVITAR INHABILIDADES POR LA ACTUALIZACION DIARIA DE LOS
SISTEMAS.
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